
 
Produktionsmitarbeiter mit Bock auf die Schraube (m/w/d) 

PRELOK GmbH - Mittelständisches Unternehmen im Bereich der Schraubensicherung 

Du suchst eine spannende Herausforderung in einem innovativen Unternehmen? Dann bist du 
bei PRELOK GmbH genau richtig! Als kaufmännischer Mitarbeiter in dem Bereich 
Schraubensicherungen (m/w/d) wirst du Teil eines engagierten Teams, das die Mobilität von 
morgen gestaltet. Unsere flachen Hierarchien und oOene Kommunikation bieten dir den Raum, 
deine Ideen einzubringen und Verantwortung zu übernehmen. Wir legen Wert auf Innovation, 
Leidenschaft und Performance und suchen jemanden, der diese Werte teilt. Bei uns erlebst du 
dynamische Arbeitsumgebungen und hast die Möglichkeit, dich in einer wachsenden Branche 
weiterzuentwickeln. Wenn du bereit bist, mit uns durchzustarten und dein Potenzial voll 
auszuschöpfen, freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen! 

Ihre Aufgaben 

• Bearbeitung, Erfassung und Überwachung von Kundenaufträgen und 
Produktionsaufträgen 

• Planung, Controlling und Nachverfolgung von Projekten 
• Externe und interne Kommunikation zur Klärung von Auftragsdetails 
• Zusammenarbeit mit dem Vertriebs-, Qualitäts- und Produktionsteam zur Sicherstellung 

termingerechter Auftragsabwicklung 
• Unterstützung bei der Optimierung von Prozessen zur EOizienzsteigerung 

 
Qualifikation 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation sowie 
Berufsanfänger und Quereinsteiger 

• Erfahrung im Büroalltag, idealerweise auch in den technischen Bereichen 
• Sicherer Umgang mit MS OOice und ERP-Systemen 
• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Bock auf die Schraube 

 
SIE ERWARTET 

• Mitarbeit in einem mittelständischen Familienunternehmen mit der Möglichkeit die 
Zukunft zu gestalten 

• Verantwortungsvolle Aufgaben in einem abwechslungsreichen Arbeitsumfeld 
• Persönliche Einarbeitung in die "neuen" Aufgaben 
• Ein junges Betriebsklima sowie eine attraktive Unternehmenskultur 
• Betriebliche Weiterbildung, Betriebliche Altersvorsorge und Jobrad 

 
Bereit für neue Herausforderungen? Werde Teil unseres dynamischen Teams bei PRELOK GmbH 
als kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) und gestalte die Zukunft der Mobilität mit uns! Wir 
freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angaben zu Ihrer Gehaltsvorstellung und zum Starttermin. 


